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Plan rada Microsoft Access kursa

Na ovom kursu ¢ete naucitl:

. Kreiranje baze podataka

e |zrada nove baze podataka
e Otvaranje postojece baze

II. Tipovi podataka i primarni klju¢

e Accessovitipovi podataka
e Primarni klju¢

[l. Formatiranje tabela

Formatiranje tabelarnog prikaza
Promjena redosleda kolona
PodeSavanje veli¢ine reda i kolona
Skrivanje kolona

Zamrzavanje kolona

Stampanije sadrZaja tabelarnog prikaza
Fino podeSavanje Stampanja

IV. Dodatna podeSavanja polja

Kako da ne bude praznih polja - Required

Zadavanje podrazumjevanih vrijednosti - Default value

Koritenje indeksa - Indexed

Upotreba gotovih i kreiranje sopstvenih ulaznih maski - /nput mask
Definisanje pravila za polje

Pisanje pravila ispravnosti za polja tabele

Pravila ispravnosti za cijelu taabelu

V. Veze

Osnovne veze izmedu tabela
Veze izmedu tabela
Definisanje veze

Mijenjanje veze
Referencijalni integritet
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VI. Upiti

e (snove upita

e |zrada upita (u prikazu Design i pomocu Carobnjaka Query)

e Funkcije u upitima (funkcije za rad sa tekstom, sa datumima, matematicke funkcije)
e Alatka Expression Builder

VII. Obrasci

e (snove obrazaca

e |zrada jednostavnih obrazaca

e Upotreba obrazaca

e Sortiranje i filtriranje podataka u obrascima
e Carobnjak Form

VIII. 1zvjestaji

Osnove izvjeStaja

Izrada jednostavnih izvjestaja

Uredivanje IzvjesStaja

Prikazi izvjeStaja

Stampanje, pregledanie i izvoZenje podataka iz izvjestaja
Formatiranje izvjeStaja

Filtriranje i sortiranje podataka u izvjestaju

IX. Obrasci

Izrada obrazaca u prikazu Design

Postavljanje kontrola na obazac

RazmjeStanje kontrola na obrascu
Organizovanje kontrola pomocu grupa kartica
Setanje pomocu hiperveze

Pristupanje podacima pomocu lista
Pokretanje akcija pomocu komandne dugmadi

X. Izrada navigacionog sistema

e |zrada komandne table
e /adavanje pocetnog obrasca
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XI. Makroi

e (Osnove makroa
e |zrada makroa
e |zvrSavanje makroa



